МЕТОДИЧНІ  РЕКОМЕНДАЦІЇ  ЩОДО  ОРГАНІЗАЦІЇ  ТА
ПРОВЕДЕННЯ  ІНДИВІДУАЛЬНОГО  НАВЧАННЯ  УЧНІВ  СІЛЬСЬКИХ   ШКІЛ
 З  МАЛОЮ  НАПОВНЮВАНІСТЮ  КЛАСІВ.

Індивідуальне навчання у загальноосвітніх навчальних закладах  організовується згідно Положення про індивідуальну  форму навчання у загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом  МОН   України  №732  від 20.12.2002р. і  зареєстрованого в  Міністерстві юстиції  України  8  січня 2003р. за №9/7330, наказу МОН  України №797 від 15.10.2004р. «Про  внесення змін  до Положення про індивідуальну  форму навчання у загальноосвітніх навчальних закладах», листа МОН України №1/9 від 11.01.2005р. щодо  кількості  годин  для організації індивідуального навчання для дітей окремих категорій, наказу МОН України №432 від 19.05.2008р. « Про  внесення змін до Положення про  індивідуальну форму навчання у загальноосвітніх навчальних закладах».

Підставою для організації індивідуального навчання  є:

· заява  батьків або осіб що їх заміняють;

· наказ директора навчального закладу;

· погодження місцевого органу управління освітою ( відділу освіти).

Навчання дітей за індивідуальною формою здійснюється на основі  індивідуального навчального плану, який затверджується директором школи. Склад працівників, які викладають предмети, передбаченні навчальним планом, затверджується наказом по школі. Розклад навчальних занять погоджується  (письмово) з батьками. Виконання індивідуального навчального плану та програм, досягнення учнів фіксуються в окремому журналі. У кінці кожного  навчального року журнал учня,що навчається індивідуально, здається директору (заступнику директора). Після перевірки виконання програми  журнал здається в архів. Журнал є документом для оплати праці осіб, які здійснюють індивідуальне навчання. Дата проведення кожного уроку повинна бути записана в журналі. Якщо вчитель проводить спарені уроки, то в журналі двічі ставиться дата проведення. В журналі залишається графа «Для приміток» в якій записуються заміни уроків іншими вчителями,якщо вони були. У кінці кожного місяця  вчитель індивідуального навчання звітує директору (заступнику директора) про виконання програми з даним учнем, після чого складається табель на оплату праці  вчителя.

Кожного школяра індивідуального навчання  заносять у списки учнів класу, до якого він прикріплений. Класний керівник або класовод записує відомості про учнів у класному журналі до графи «Відомості про учнів». У шкільному класному журналі виставляються оцінки тільки за семестр і річні, а також робиться  запис рішення педагогічної ради про  переведення учня до наступного класу. На  кожного учня оформляється особова справа в якій записуються дані про учня, виставляються річні оцінки, вкладається копія свідоцтва про народження, медична довідка, заява батьків.

Після закінчення учнями першого, четвертого та дев’ятого класів у особовій справі пишеться  коротка характеристика на учня. Ведення особових справ учнів індивідуального навчання та їх зберігання контролюється директором школи або його заступником.

Директор школи подає до відділу освіти копію наказу про організацію індивідуального навчання  та копії індивідуальних навчальних планів. На початок навчального року (до 10.09.) директор школи подає до відділу освіти список дітей, які навчаються індивідуально. В разі організації індивідуального навчання вперше директором школи до відділу освіти подається подання на ім’я начальника відділу освіти. 

Контроль за організацією індивідуального навчання покладається на директора (заступника директора) або на іншого працівника навчального закладу, що обумовлюється наказом або даний пункт вноситься до  посадових обов’язків працівника.

Розклад уроків дітей, які охоплені індивідуальним навчанням, вивішуються в учительській (методичному кабінеті). Вся документація щодо організації індивідуального навчання повинна зберігатися в окремій папці у відповідальної особи. 

